LAJOMIZSE ES FELSOLAJOS KOZNEVELESI, EGESZSEGUGYI ES
SZOCIALIS K(")ZSZOLQALTAT(')’TARSULASANAK
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Kozbeszerzési Szabalyzat célja

1. Lajosmizse és Felsolajos Koznevelési, Egészségiigyi €s Szocialis Kdzszolgaltatd Tarsulasanak
Tarsulasi Tanacsa (tovabbiakban: Tanacs) a kdzbeszerzésekrdl szolo 2011. évi CVIIL térvény
(tovabbiakban: Kbt.) 22. §-dban foglalt kotelezettsége alapjan az alabbi Kozbeszerzési
Szabalyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

2. A Szabalyzat célja, hogy a Kbt-vel, valamint annak végrehajtasi rendeleteivel 6sszhangban
Lajosmizse és Felsdlajos Koznevelési, Egészségiigyi és Szocialis Kozszolgaltatdo Tarsulasanak (a
tovabbiakban: Tarsulds) kozbeszerzéseire, és kozbeszerzési eljarasaira  vonatkozodan
meghatarozza kiilonosen:

a) a kozbeszerzési eljardsok elOkészitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének feleldsségi
rendjét,

b) a nevében eljard, illetleg az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek feleldsségi
korét,

c) a kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal,

d) a kdzbeszerzési eljaras soran hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, illetdleg
testiileteket.

3. A Tarsulds kozbeszerzési eljarasait Lajosmizsei Kozos Onkormanyzati Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) - a Tandcs dontése szerint esetlegesen kiilsé szakértd bevonasaval - a
Hivatal mindenkor hatalyos Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban meghatarozottak szerint
késziti eld €s hajtja végre.

4. A Szabalyzat ¢s a Kbt. alkalmazasa soran figyelembe kell venni a K&zbeszerzési Hatosag
ajanlasait és a Kozbeszerzés Hatdsag elndkének tajékoztatoit is.

A Szabalyzat hatilya

5. A Szabélyzat hatélya kiterjed valamennyi személyre, akit a kdzbeszerzési eljarasba az Tarsulas
vont be sajat oldalan; igy kiilondsen:

a) a Hivatal Szabalyzatban meghatarozott szervezeti egységeire €s vezetdire, ligyintézdire,

b) a Tarsulas altal megbizott kiils6 szakértore — a szakértd megbizasanak tartalma szerint-,

c¢) Hivatal belso ellendre,

d) a biralobizottsagra,

e) a dontéshozo személyekre.



6. A Szabalyzat hatalya kiterjed az Tarsulas minden olyan arubeszerzésére, épitési beruhazasara,
szolgaltatdas megrendelésére, tovabba épitési koncesszid avagy szolgaltatasi koncesszid targyu
beszerzésére, amelynek értéke a beszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a Kbt-ben,
illetve az éves koltségvetési torvényben meghatarozott kdzbeszerzési értékhatart. A Szabalyzat
rendelkezéseit kell alkalmazni az értékhatart elérd tervpalyazati eljarasok esetén is.

7. Jelen szabalyzat hatalya nem terjed ki azokra a kdzbeszerzésekre, amelyekhez az ajanlatkérd
tamogatast (Kbt. 4. § 21. pont) vesz igénybe és a tdmogatdst nyQjtd szerv, szervezet az
ajanlatkérd, mint kedvezményezett részére a tamogatdsi szerzédés megkotésekor, vagy azt
megeldzden eldirja, hogy a jelen szabalyzattol eltéré modon hatdrozza meg a feleldsségi rendet, a
bizottsag 0sszetételét, vagy mas feltételt. Ebben az esetben a Tarsulasi Tanacs elndke jogosult a
Kbt. 22. § (2) bekezdése alapjan legkésdbb az adott kdzbeszerzési eljaras elokészitését
megeldzden eseti szabalyzatban meghatarozni a Kbt. 22. § (1) bekezdésében foglaltakat (a
kozbeszerzési eljaras elokészitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének feleldsségi rendjét, a
nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felelosségi korét és a
kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozo jogszabalyokkal tovabba
az eljaras soran hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, vagy testiileteket.)

8. Jelen szabalyzat nem terjed ki azokra a kozbeszerzésekre, melyekre - a Kbt. 123. § (1)
bekezdése alkalmazasa esetén — az ajanlatkérd onallo eljarasi szabalyokat alakit ki. Ebben az
esetben az ajanlatkérd eseti szabalyzatot alkot. Az eseti szabalyzat megalkotasarol a Tarsulasi
Tanacs elndke dont.

A kozbeszerzés tisztasagat, az alapelvek érvényesiilését szolgalo rendelkezések

9. A kozbeszerzési eljaras eldkészitésébe, illetve lefolytatdsdba barmilyen modon bevont személy
koteles megtartani az adott kozbeszerzési eljarasra vonatkozd valamennyi jogszabaly, jelen
Szabalyzat — kivéve azt az esetet, amikor jelen Szabalyzat rendelkezései nem alkalmazandoak -,
¢€s mas vonatkoz6 szabalyzat rendelkezéseit.

10. A kozbeszerzési eljaras elokészitésébe, illetve lefolytatdsaba barmilyen modon bevont
személy haladéktalanul koteles irasban, részletesen tajékoztatni a Tarsulasi Tanacs elnokét, ha
egy adott kozbeszerzési eljaras tekintetében barki részérdl, barmilyen, az eljaras tisztasagat
veszélyeztetd és a Kbt. alapelveit, valamint egyéb vonatkozd jogszabalyok és szabalyzatok
rendelkezéseit sértd cselekményt észlel.



A jogszeri kozbeszerzést megalapozo szabalyok

11. Kozbeszerzési eljarast inditani, és annak alapjan ajanlati (részvételi, ajanlattételi) felhivast
kdzzétenni, vagy az ajanlatételre kozvetleniil felhivottak részére megkiildeni csak akkor lehet, ha
a) a kozbeszerzési eljaras elokészitése (Kbt. 4. § 13. pont) soran megallapithato, hogy a
beszerzés finanszirozasara a Tarsulas éves koltségvetésében a sziikséges eldiranyzat
rendelkezésre all, vagy rendelkezik arra vonatkozé biztositékkal, hogy a teljesités idépontjaban
az anyagi fedezet rendelkezésre 4ll, vagy

b) a tobb év alatt megvaldsuld beszerzés esetén a beszerzés elsé évében az aranyos fedezet a
Térsulas koltségvetésében rendelkezésre all és a Tanacs hatarozatban kotelezettséget vallal a
beszerzés tobbi évében sziikséges fedezet biztositdsara, vagy rendelkezik arra vonatkozo
biztositékkal, hogy a részteljesités idopontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all, vagy

C) az ajanlatkérd tdmogatasra irdnyuld igénye (palyazat) benyujtasra keriilt, vagy ilyet fog
benyujtani, - azzal, hogy az ajanlati felhivasban (az egyéb informaciok korében) fel kell hivni az
ajanlattevok figyelmét erre a koriilményre, valamint a Kbt. 40. § (4) bekezdésében foglaltakra -
¢és a Tandcs a sziikséges Onrész biztositasarol hatarozott.

Ertelmezé rendelkezések

12. A Szabalyzatban és a kozbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt.
eldirasai, definicioi szerint kell alkalmazni. Amennyiben a Kbt. nem tartalmaz definiciot, és
amennyiben a definidlas sziikséges, ugy az ajanlati felhivasban, vagy a dokumentéacidoban kell
gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelmii meghatarozasarol.

II. FEJEZET
SZEMELYEK

A szakérto

13. A Tanacs ¢s a Tarsulasi Tanacs kiilso szakértével — a dontési, jovahagyasi feladatokat
leszamitva — barmely kozbeszerzési feladat ellatdsara megbizdsi szerzddést kothet. Kiilso
szakértd igénybevétele esetén az ellatando feladatokat, feleldsségi koroket a kiilsé szakértével
kotott megbizasi szerzodés (megallapodas) tartalmazza.

14. Abban az esetben, amikor a Kbt. vagy e Szabalyzat hivatalos kozbeszerzési tandcsadd
igénybevételét irja eld, annak kozremiikodéséért fOszabaly szerint a Tarsuldsi Tanacs elndke
felel.

15. Az Térsulds jogosult a hivatalos kozbeszerzési tandcsadoi tevékenységrol szolo 93/2011.
(XII. 30.) NFM rendeletben foglalt feltételeknek megfeleld hivatalos kdzbeszerzési tanacsadod
igénybevételére.



16. A kiils6 szakértdvel kotott megbizasi szerzodésben szerepeltetni kell azt a kitételt, mely
szerint a megbizott elfogadja, hogy Lajosmizse €s Fels6lajos Koznevelési, Egészségiigyi ¢€s
Szocialis Kozszolgaltatd Tarsuldsdnak Tarsuldsi Tandcsdnak Kozbeszerzési Szabdlyzata a
megbizasi szerzddés részét képezi, igy azt magara nézve kotelezOként ismeri el. A kiilsd szakértd
részére e Szabalyzat egy példanyat a vele kdtendd megbizasi szerzodéshez csatolni kell, mint a
szerzOdés részét képezo mellékletet.

A biralobizottsag

17. A biralobizottsag az egyes kozbeszerzésekben kotelezden résztvevd, minimalisan Gttagu,
eseti bizottsag, amelynek tagjait a Tarsuldsi Tanacs elndke jeloli ki a 18. pontban foglaltaknak
megfelelden, és amely javaslatot tesz a dontéshozonak az érdemi és a kiemeltebb eljarasi
dontések meghozatalara.

18. A biralobizottsag tagja

a) legalabb egy pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 személy,

b) a kozosségi értékhatart elérd vagy meghalado értékii kdzbeszerzés esetében a hivatalos
kozbeszerzési tanacsadoi tevékenységrol szold 93/2011. (XII. 30.) NFM rendeletben
meghatéarozott — legalabb egy hivatalos kdzbeszerzési tanacsado,

C) legalabb egy kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy,
d) legalabb egy jogi szakértelemmel rendelkezd személy,
e) a Hivatal szakértelemmel rendelkezd koztisztviseldje, aki épitési beruhdzas/épitési

koncesszi6 esetén kizarolag az adott szakteriileten szakiranyu felséfoku végzettséggel rendelkezd
személy lehet,
f.) legalabb egy {6 kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 személy.

19. FEpitési beruhazas/épitési koncesszio esetén - lehetéség szerint - a kivitelezési
tervdokumentacié felelds tervezdje, a beruhazas leendé miszaki ellendre a biralobizottsag tagja.
A biralobizottsag kialakithatdo gy is, hogy egy személy tobb jelen Szabalyzatban felsorolt
kritériumnak is megfelel.

20. A birdlobizottsag akkor hatirozatképes, ha a tagok tobb mint a fele jelen van. A birdlo
bizottsag dontéseit egyszerli szotobbséggel hozza. Szavazategyenldség esetén a biralobizottsag
elndkének szavazata dont. A biralobizottsag tagjai kizarolag igennel, vagy nemmel szavazhatnak.
A biralobizottsag zart iilést tart. A biralobizottsag iilésén és egyéb eljarasi cselekményeknél —
nem szamitva a bontas, eredményhirdetés avagy a targyalds aktusait — a biralobizottsag tagjain,
illetve a jegyzokonyvvezeton kiviil csak az lehet jelen, akinek meghivasardl a birdlobizottsag
hataroz, avagy akit a Tarsuldsi Tandcs elndke meghiv, tovabba a Tanacs tagja, amennyiben az
adott kozbeszerzésre vonatkozoan a jelen Szabalyzat 1. melléklete szerinti 6sszeférhetetlenségi és
titoktartasi nyilatkozatot megtette. Az iilés a biralobizottsag elndke avagy a Tarsulasi Tandcs
elnoke altal alairt meghivoval avagy a birdlobizottsag hatarozataval hivhatd 6ssze ugy, hogy a
meghivot lehetdség szerint az lilést megel6z6 6t nappal kézbesiteni kell.



21. A bontasi cselekményen kizarolag a Kbt. 62. § (2) bekezdése szerinti személyek, az
eredményhirdetésen a Kbt-ben, a targyalason a Tarsuldsi Tanacs elnoke altal a targyalas menete
keretében meghatdrozott személyek lehetnek jelen. A birdlobizottsdg jogosult az elndk
tavollétének idejére teljes korli helyettest jelolni. A birdlobizottsag ligyrendjét — amennyiben Ggy
dont - maga hatdrozhatja meg, melynek hianyaban a biralobizottsag ligyrendi szabélyaira a jelen
szabalyzat az irdnyado.

22. A biraldbizottsag elndke koteles ellendrizni, hogy a kozbeszerzési eljaras nem tartozik-e a
2007-2013 programozasi idészakban az Eurdpai Regiondlis Fejlesztési Alapbol, az Eurdpai
Szocialis Alapbol és a Kohézids Alapbol szarmazéd tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl szolo
4/2011. (I. 28.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: R.) hatdlya ald. Amennyiben a beszerzés a R.
hatdlya aléd tartozik, a birdlobizottsag a dontési javaslatot és az irasbeli szakvéleményt csak a
hataskorrel rendelkezd szerv altal kiallitott kdzbeszerzési szabalyossagi tanusitvdnnyal egyiitt
terjesztheti a dontéshozo elé. A birdlobizottsag elndke koteles megvizsgalni, hogy a R.-ben
meghatérozott ellenjegyzési feltételek teljesiiltek-e.

23. A biralo bizottsag gondoskodik, hogy a Kbt. 46. § (3) és (4) bekezdésének megfeleléen —
amennyiben a beszerzés targyanak jellege lehetové teszi és az nem ellentétes a gazdasagi,
miszaki és mindségi, vagy a szerzddeés teljesitésével kapcsolatos mas szempontokkal -, hogy
ajanlatkérd az ajanlati (ajanlattételi, részvételi) felhivasban tegye lehetévé a kozbeszerzés egy
részére torténd ajanlattételt, illetve részvételre jelentkezést, tovabba eldirasra keriiljon, hogy a
kozbeszerzés targyanak mely elemére lehet részajanlatot tenni, illetve részvételre jelentkezni.

A dontéshozo személyek

24. A dontéshozd személy a kozbeszerzés érdemi kérdéseiben (felhivas és dokumentécio
jovahagyasa; lezar6 hatarozat meghozatala - azaz az eredmény/eredménytelenség megallapitasa -;
ajanlat érvényessége/érvénytelensége kérdésében hozott dontés; szerzodés jovahagyasa) a
Tarsulasi Tanacs elndke. Jogszabalyi, avagy palyazati eldiras, irdnyité hatdsag, egyéb szerv,
avagy a Tanacs dontése esetén, valamint a kozosségi értékhatar feletti eljardsok esetén a Tandcs.

25. A kozbeszerzés eljaréasi kérdéseiben (minden olyan dontést vagy jovahagyast igényld kérdés,
aldirando irat, amely nem tartozik a fent irt ,,érdemi dontések™ kozé; igy tobbek kozott a felhivas
visszavonasa, modositdsa, ajanlattételi hatarid6 meghosszabbitdsa, eredményhirdetés
elhalasztdsa, eljaras felfiiggesztése) a dontéshozd a Tarsulasi Tanacs elndke. Valamennyi
harmadik személynek sz6l6 kozbeszerzési kiildeményt, levelet, tovabba hirdetményt a Tarsulasi
Tanécs elndke ir ala.



III. FEJEZET
ATFOGO FELADATOK

A Szabalyzat
26. A Hivatal altal elokészitett Szabalyzatot a Tanacs fogadja el.
A beszerzések tervezése, a ,,Kozbeszerzési terv”

27. A Hivatal a Tarsulds targyévi koltségvetésében, illetve a Tarsulds altal fenntartott
intézmények 4ltal beszolgaltatott adatok alapjan minden koltségvetési év elején — legkésobb
marcius 31. napjaig - éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kdzbeszerzési terv) -
és az ehhez tartozé eldterjesztést - készit eld az adott évre tervezett kozbeszerzésekrol. A
kozbeszerzési tervet a Tarsulasi Tanacs elnoke terjeszti eld és a Tandcs hagyja jova.

28. A koOzbeszerzési tervnek tartalmaznia kell a kozbeszerzési eljaras targyai (1. arubeszerzés, 2.
szolgéltatas-megrendelés, 3. ¢épitési beruhazas, 4. épitési koncesszid ¢€s 5. szolgaltatasi
koncesszid) szerinti bontasban a kozbeszerzés

a) sorszamat,

b) beszerzés targyat €s mennyiségét,

c¢) CPV kodjat,

d) iranyad¢ eljarasrendet,

e) tervezett eljarastipust,

f) az eljaras meginditasanak, illetve a kdzbeszerzés magvalositdsanak tervezett idépontjat,

g) a szerzodés teljesitésének varhatd idépontjat, vagy a szerzddés idétartamat,

h) utalast arra, hogy sor keriilt-e az adott kdzbeszerzéssel Osszefliggésben eldzetes Osszesitett
tajékoztatd kozzététele,

tovabba az esetleges egyéb megjegyzést (dontéshozd a Tarsulasi Tanacs; mar lezarult;
folyamatban; egybeszamit valamelyik sorral; palyazat eredményétol fiiggden meginditando;
elozetes Osszesitett tajékoztatot késziteni kell ra; stb.).

29. A targyévben, de még a kozbeszerzési terv elfogadasat megelozéen megkezdett
kozbeszerzésekrdl a Hivatal nyilvantartast vezet, és a kdzbeszerzési tervbe a nyilvantartasban
szerepld kdzbeszerzéseket felvezeti.

30. A kozbeszerzés terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét.

31. A kozbeszerzési tervben nem szerepld, tovabba a tervhez képest modositott kozbeszerzési
igény esetén a kozbeszerzési tervet modositani kell. A modositasra iranyuld eldterjesztést a
Hivatal késziti el.

32. A kozbeszerzési terv nyilvanos. A Hivatal gondoskodik a kdzbeszerzési terv naprakész
vezetésérdl és a tagonkormanyzatok hirdetétablajan €s honlapjan vald kozzétételérdl, és
frissitésérol.



33. A kozbeszerzési tervet €s valamennyi kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval
kapcsolatban keletkezett iratanyagot a szerzodés teljesitésétol szamitott legalabb 6t évig meg kell
Orizni. A megdrzésrol a Hivatal koteles gondoskodni, az Iratkezelési Szabalyzat megfeleld
alkalmazasaval. A dokumentalasért f0 szabaly szerint a Hivatal jegyzdje felel. A kiilsé szakérto
altal elvégzett eljarasi cselekmények e Szabalyzat szerinti dokumentalasardl a kiilsé szakértd
koteles gondoskodni, azért feleldsséggel tartozik. Az egyes meghatarozott eljarasi cselekmények
dokumentalasat, az e Szabalyzat mellékleteinek felhasznalasaval kell elvégezni. A kiils6é szakértd
igénybevételével lefolytatott eljarasok esetén, a keletkezett dokumentumok kezelésének rendjét
(ajanlatkérdnek torténd atadas iddpontja, stb.) a megbizasi szerzédésben kell rendezni.

34. A Kozbeszerzések Tanacsa vagy az illetékes ellenérzé szervek kérésére a kozbeszerzési
tervet — a Hivatal altal elokészitett levéllel- a Tarsulasi Tanacs elndke kiildi meg.

Jogorvoslati eljarasban az Tarsulas oldalian kézremiikodé személyek

35. A Tarsulés a jogorvoslati eljarasban a kdzbeszerzési eljardsban kozremitkddo jogi és sziikség
esetén egyeb szakértelemmel rendelkezd személy képviseli.

36. Amennyiben a jogorvoslati eljaras targya olyan ajanlatkéréi dontés, amely ellen az 35.
pontban meghatarozott személy tiltakozott, ajanlatkérd nevében eljaré személy koteles helyette
mas megfeleld szakértelemmel rendelkezd személyt a képviselettel megbizni. Ebben az esetben a
dontést tamogato személyek kotelesek a jogorvoslati eljarasban kozremiikddni.

A kozbeszerzési eljaras dokumentalasanak egyéb szabalyai

37. Valamennyi jelen szabalyzat hatélya ala tartozo személy koteles a jelen szabalyzatban foglalt
valamennyi feladatat irasban teljesiteni, avagy dokumentalni.

38. A Hivatal az eljaras soran keletkezett iratokat a jogosult eredeti vagy —amennyiben az eredeti
mast illet — masolati példanyban begytijteni, és koteles a rendelkezésére allo teljes iratanyag Kbt.
34. § (2) bekezdése szerinti megdrzésérdl gondoskodni.

Nyilvanossag biztositasa

39. A Tarsulas koteles a Kbt. 31. § szerinti adatokat, informaciokat, hirdetményeket a Kbt.-ben
meghatarozott hataridén beliil kozbeszerzési eljarasonként csoportositva a tagdnkormanyzatok
honlapjan kozzétenni. A Hivatal gondoskodik tovabba a szabalyszerlien jovahagyott felhivasok
megkiildésérdl, hirdetmények, valamint tajékoztatok kozzétételérdl, tovabba a megjelent
hirdetmények ellendrzésérol és esetleges helyesbitésérol, kiilonods tekintettel a felhivasokat
tartalmazo hirdetményekre. Amennyiben sziikséges, gondoskodik a Dokumentacié atadasarol
(ellenérték fejében vagy ingyenesen), vezeti a nyilvantartast a Dokumentaciot atvettekrol. A
Hivatal koteles tovabba gondoskodni a Kbt. 31. § -a szerinti kozzétételrol.



A kozbeszerzések ellenorzése

40. A kozbeszerzések torvényes lefolytatasat foszabaly szerint a Hivatal jegyzdje ellendrzi. A
kozbeszerzések belsd ellendrzésérdl a Hivatal belsd ellenére gondoskodik a Téarsulas
tagdnkormanyzatai Képviseld-testiiletei altal jovahagyott éves belsd ellendrzési terv alapjan. A
Hivatal belsé ellenére koteles a kozbeszerzésekkel kapcsolatos bels ellendrzési terv
jovahagyasat kdvetden a tervnek megfelelden a belsd ellendrzést lefolytatni.

41. A kiils6é szakérté igénybevételével jard kozbeszerzési eljarasban a kiilsé szakértdvel kotott
megbizasi szerzédésben szerepeltetni kell, hogy a szerzodésben megjeldlt személyek
folyamatosan ellendrzést gyakorolhatnak a szakértdi tevékenység ellatasa felett. Utobbi
kitételnek a megbizasi szerzodésben vald szerepeltetéséért a Hivatal jegyzoje felel.

42. Az ellendrzést gyakorld személy koteles - kiilsd szakértd igénybevétele esetén - a kiilsd
szakértd tevékenysége korében felmeriilt barmely altala tapasztalt szabalytalansagrol a Hivatal
jegyzojét és a Tarsulasi Tanacs elnokét haladéktalanul értesiteni.

Az éves statisztikai 0sszegezés

43. A Hivatal minden évben éves statisztikai Osszegezést készit a targyévet megel6z6 évben
lezarult beszerzéseirdl a kiilon jogszabalyban meghatarozott tartalom szerint, amelyet a Tarsulasi

Tanacs elnoke legkésobb a kiillon jogszabalyban meghatarozott hataridéig megkiild a
Kozbeszerzési Hatosagnak.

Beszerzés a kozpontositott kozbeszerzési eljaras alapjan

44.. A kozpontositott kozbeszerzéshez csatlakozasrol a Tarsuldsi Tanacs dont, a csatlakozast
kdvetd beszerzés-bonyolitast a Hivatal intézi.

IV.FEJEZET
AZ EGYES KOZBESZERZESEK FELADATAI

45. A Hivatal— lehetdség szerint legkésobb a kozbeszerzési tervben szerepld tervezett kezdési
idépontot megel6zd 40. napon — ellatja a 46 pont szerinti feladatokat. A kdzbeszerzési eljaras
iddben torténd elinditasaért a Tarsuldsi Tandcs elndke felelds.

46. A Hivatal

a) meghatarozza a kozbeszerzés becsiilt értékét (a piaci ismeretekre tamaszkodva vagy
piackutatasa alapjan, figyelemmel a Kbt-ben meghatarozott kovetelményekre),

b) meghatdrozza a koOzbeszerzés targyaval szemben tdmasztott elvarasokat, a kozbeszerzés
miiszaki leirdsat.

¢) meghatdrozza a kivéalasztandod ajanlattevdvel szemben tdmasztott kovetelményeket (azaz a
pénziigyi és gazdasagi, tovabba miiszaki, illetve szakmai alkalmassagi kritériumokat),

d) meghatdrozza az ajanlat értékelendd elemeit (birdlati szempontrendszert),

e) meghatarozza a szerzddés lehetd legrészletesebb feltételeit;



47. A Hivatal altal elokészitett irattal a Tarsulasi Tanacs elndke kijeldli a biralobizottsagot és
egyben annak elnokét. A Hivatal megkiildi valamennyi biralobizottsagi tagnak a kijeldl6 okiratot.

48. A Hivatal

a) 0sszeallitja a dokumentécid/ismertetd tervezetét (a tovabbiakban: Dokumentacid), amennyiben
az szikséges. A Dokumenticionak legalabb a miszaki leirdst €s a szerzddés tervezetet,
targyaldsos eljardsban vagy versenyparbeszéd esetén legalabb a szerzddéses feltételeket
tartalmaznia kell. A dokumentacidonak tartalmaznia kell tovabba a benyujtand6 igazolasok,
nyilatkozatok jegyzékét, amelyben az ajanlatkérd — Tarsuldas — kiilon megjeldli, azon
dokumentumokat, amelyeket a Kbt. 4. § 11. pontja szerinti koriilmények fennallasa esetén hamis
nyilatkozatnak mindsit.

b) kivalasztja a jogszabalyoknak és az igényeknek legmegfelelobb eljarasfajtat,

c) elkésziti a felhivas/tervpalyazati kiirds (a tovabbiakban: felhivas) tervezetét,

d) a Hivatal pénziigyekért felelds irodajaval ellendrizteti a fedezet meglétét,

e) elokésziti a meghivot a birdldbizottsag elso iilésére. A meghivot a birdlobizottsag elndke irja
ald, a meghivohoz mellékelni kell a felhivas-tervezetet és — amennyiben ilyen késziil — a
Dokumentacio tervezetét,

f) jegyzékonyvet vesz fel a birdlobizottsag elsd iilésérdl, amelynek kotelezd tartalmi eleme a
biralobizottsag felhivasrol és — amennyiben késziil ilyen — a Dokumentaciordl hozott hatarozata,
tovabba amelynek — a jelenléti iv mellett - kdtelezd melléklete a biralobizottsdg tagjainak és
valamennyi eljarasba vont személynek a jelen Szabalyzat 1. melléklete szerinti
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozata.

49. A Tarsulasi Tanacs elndke felel azért, hogy a R. hatdlya ald tartozd kozbeszerzési eljaras
esetén a lebonyolitdé (a Hivatal, vagy a kiilsé szakértd) a hataskorrel rendelkezd szerv
kozbeszerzési mindségellendrzési tanusitvanyat beszerezze, és annak figyelembevételével
véglegesitse a kdzbeszerzési dokumentumokat. A Hivatal koteles a végleges dokumentumokat a
hataskorrel rendelkez6 szerv részére megkiildeni. A Tarsulasi Tanacs elnoke kdteles a Tanacsot a
végleges dokumentum megkiildése elott tajékoztatni, ha szabalytalansagi eljaras meginditasatol
vagy kdzbeszerzési jogorvoslati eljaras meginditasatol tart.

50. A felhivas és a Dokumentéci6 tartalmat — a birdlobizottsag javaslata figyelembevételével - a
dontéshozo, a felhivas jogszerliségét a Tarsulasi Tandcs elndke hagyja jova.

51. A 50. pontban foglalt jovahagyast kdvetden a Hivatal feladja/megkiildi a felhivast a Kbt. és a
vonatkozé jogszabalyok szerint, és — amennyiben késziil ilyen - gondoskodik a Dokumentacio
atadasarol (ellenérték fejében vagy ingyenesen), vezeti a nyilvantartast a Dokumentaciot
atvettekrol. Az ajanlati dokumentécié megvasarlasanak és atvételének igazolasara, valamint az
ajanlati dokumentacio atvételérdl szold nyilvantartasra az e Szabalyzat 2. és 3. mellékletét kell
kitolteni.

52. A Téarsulasi Tanacs elnoke dont arrdl, hogy kivanja-e a hirdetményt a Kozbeszerzési Hatosag
altal ellendriztetni abban az esetben, ha a Kbt. rendelkezései értelmében egyébként nem lenne
kotelezd.



53. A Hivatal késziti eld a valaszt a feltett kérdésekre, valamint az esetleges kiegészitd
tajékoztatds iranti kérdésekre, amelyet a Tarsuldsi Tanacs elndke alairdsa utdn az
ajanlattevoknek/részvételre jelentkezOknek/palyazoknak (a tovabbiakban: ajanlattevoknek) a
Kbt-beli hataridon beliil, az abban foglalt szabalyok figyelembe vételével megkiild.

54. Amennyiben ilyen van, a Hivatal- a targy szerinti szakértelemmel bird bevont személyek
kozremiikodésével — lebonyolitja (minden iigyviteli teenddjével) a konzultacidt. A konzultaciorol
jegyzokonyvet kell felvenni. A jegyzokonyvben a kérdéseket €s a valaszokat rogziteni kell,
tigyelve a Kbt-ben meghatarozott korlatokra. A jegyzOkonyvet a konzultacid napjatdl szamitott 6t
napon beliil meg kell kiildeni a konzultacion részt vevo ajanlattevéknek, valamint az ajanlattevok
szamara egyben hozzaférhetdvé kell tenni.

55. A Hivatal az e Szabalyzat 4. melléklete szerinti atvételi jegyzOkonyvvel atveszi az
ajanlatokat/részvételi  jelentkezéseket, palyazatokat (a tovabbiakban ajanlatok), egyéb
beadvanyokat, és a Kbt. 128. § (2) bekezdése szerinti nyilatkozatokat, és nyilvantartast vezet a
beérkezett ajanlatokrol. A nyilvantartasban a beérkezett palyazatokat 1-t61 kezd6dden folyamatos
sorszammal kell ellatni. A nyilvantartas tartalmazza a beérkezés iddpontjat (ora, perc), a
beérkezés modjat (postan érkezett vagy személyesen nyujtottdk be), tovabba az esetleges egyéb
megjegyzéseket (a boriték sériilten érkezett, stb.).

56. A Hivatal gondoskodik az ajanlatok, valamint egyéb beadvanyok bontasarél a Kbt.
eldirasainak megfeleléen. A bontéasrdl jegyzOkonyvet kell felvenni. A Kbt. szerinti adatokat
ismertetni kell. A jegyzOkdnyvet a Kbt.-ben eldirt médon meg kell kiildeni.

57. A Hivatal gondoskodik az értékeld iilés(ek) elndok altali Gsszehivasarol és az {ilés
jegyzékonyvezésérol.

58. Amennyiben sziikséges €s lehetséges, a Tarsulasi Tanacs elndke a birdldbizottsadg javaslatara
hianypotlasi felhivast kiild ki a Kbt. szabalyainak megfeleléen.

59. A biralobizottsag — amennyiben volt hianypoétlas, véglegesen a hianypotlasi hataridd elteltét
kdvetden - értékeli az ajanlatokat. A biralobizottsag minden tagja az e Szabalyzat - az alkalmazott
értékelési szempontnak megfeleld — 5.,6. melléklete szerinti birdlati lapot ad, - ami az értékelésrdl
sz610 jegyzokonyv kotelezd melléklete — és a biralobizottsag meghozza egységes hatarozatat az
eljaras eredményérdl, mely a dontéshozo szamara egyben dontési javaslat.

60. A biralobizottsag az érintett ajanlattevo, alvallalkozo, eréforrast nyujtod szervezet nevének és
cimének megjelolésével kiilon levélben tdjékoztatja a Kozbeszerzési Hatosagot a Kbt. 56.§ (1)
bekezdés j) pontja alapjan kizart ajanlattevokrol és a kizaras idépontjarol. A Hivatal gondoskodik
az ajanlattevék (részvételre jelentkezOk) tdjékoztatdsarol kizarasukkal, alkalmassagukkal,
ajanlatuk/részvételi jelentkezésiik érvényességével kapcsolatban.

61. A Hivatal altal elokészitett lezar6 hatarozattal meghozza a dontéshozd az eljarast lezard
érdemi dontést (lezar6 hatarozat). A lezar6 hatarozat melléklete a kiilon jogszabalyban
meghatéarozott minta szerinti — a Kbt. 77. § (2) bekezdése alapjan készitett 6sszegezés.
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62. Az O0sszegezés atadasardl/megkiildésérdl — lehetdség szerint a lezard hatarozattal egyiitt — a
Kbt.-ben irt rendelkezések szerint a Hivatal gondoskodik.

63. A Hivatal feladata a kozbeszerzési eljards soran kikiildésre keriild, illetve beérkezo
dokumentumokrél (igy kiilondsen a kiegészitd tajékoztatds kérés ¢€s nyujtas, indokolas,
adatszolgaltatds, felvilagositas kérés és az erre érkezd valaszok, hianypotlasi felhivas és
hidnypotlas, elézetes vitarendezési kérelem és az arra adott valasz) — amennyiben ezek nem az
eljaras lefolytatasaban kozremiikodd szakértd altal keriilnek kikiildésre, illetve nem hozza
érkeznek be — nyilvantartas vezetése oly modon, hogy a dokumentumok kikiildése és beérkezése
a kikiildés modjanak megfeleld tantsitvannyal rendelkezzen.

64. Az eljaras eredményérdl — ideértve a kétszakos eljards részvételi szakaszdnak eredményét is -
a Hivatal altal elkészitett, és a Tarsulasi Tanacs elndke altal jovahagyott tajékoztato(k) Kbt-ben
meghatarozott esetekben ¢és a vonatkozd jogszabalyok szerinti kozzétételérdl a Hivatal
gondoskodik.

65. A szerzddést az Tarsulds részér6l a Tarsuldsi Tandcs elndke irja ald. Amennyiben a
dontéshozd a Tandcs, az alairas eldtt a Hivatal beszerzi a Tanacs jovahagyd, és a Tarsulasi
Tanacs elnokének felhatalmazast ado hatarozatat.

66. A szerzOdés elokészitésérol és a szerzddés hataridében torténd megkotésérél a Hivatal
gondoskodik.

67. A kozbeszerzés eredményeként kotott szerz6dés modositasara kizarolag a Kbt. 132. §-dban
foglalt feltételeken kiviili esetekben van mod. Hivatal gondoskodik a Tandcs véleményének
kikérése mellett a kozbeszerzés eredményeként kotott szerzddés modositasarol, amennyiben
annak jogszabalyban ¢és jelen Szabalyzatban meghatarozott feltételei fennallnak.

68. A szerz6dés modositasardl szolo hirdetmény kozzétételérdl a Hivatal gondoskodik.

69. A Tarsulasi Tanacs elnoke felel azért, hogy a R. hatdlya ala tartoz6 szerz6désmodositas
esetén a lebonyolitd (a Hivatal, vagy a kiilsd0 szakértd) a hataskorrel rendelkezé szerv
kozbeszerzési mindségellendrzési tantsitvanyat beszerezze, €s annak figyelembevételével
véglegesitse a kozbeszerzési dokumentumokat. A Hivatal a végleges dokumentumokat koteles
megkiildeni a hataskorrel rendelkezd szerv részére. A Tarsulasi Tandcs elndke a dokumentumok
végleges megkiildése elott koteles tdjékoztatni a Tandcsot, ha szabalytalansagi eljards vagy
kdzbeszerzési jogorvoslati eljaras meginditasatol tart.

70. A szerz6dés teljesitését a Hivatal targy szerinti szakértelemmel rendelkezd irodaja igazolja,
valamint tovabbitja az igazolt szdmla — és a fedezetigazolassal ellatott szerz6dés — egy példanyat

a Hivatal pénziigyekért felelds irod4jahoz.

71. Az ellenszolgaltatas teljesitését a nyertes ajanlat szerint késziilt szerzodésben foglaltak szerint
a Hivatal pénziigyekért felelds irod4aja intézi.
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72. A szerzddés teljesitésérol szolo, Kbt. szerinti tajékoztatd adatok kozzétételérdl a Hivatal
gondoskodik legkésobb a szerzodés mindkét fél altali teljesitésétol szamitott 15 munkanapon
beliil. A Hivatal gondoskodik tovabba a targyévben lezarult kozbeszerzések nyilvantartasanak
vezetésérdl, valamint a Kbt. szerinti kozzétételi kotelezettséggel rendelkezdk, ezen feladatuk
végrehajtasaban torténd segitésérol.

V. FEJEZET
A FELELOSSEGI REND

73. A Szabdlyzatban meghatdrozott feladatok szakszerli és jogszerii ellatasaért, a javaslat
jogszertiségéért, tovabba a dontésekért a Szabalyzat altal a feladatot ellatni kdteles, a javaslattevd,
illetve a dontéshozo felelds.

74. Amennyiben a feladatot egy szervezet avagy annak meghatarozott egysége koteles ellatni, a
szervezet, illetve a meghatarozott egység vezetdje felel.

75. Amennyiben a javaslatot vagy dontést egy testiilet hozza, a felelsség alol mentesiilhet a
kisebbségben szavazo, amennyiben bizonyitott, hogy egyértelmiien helyes allaspontot képviselt.

76. Amennyiben a szakteriiletén (pénziigyi, jogi, kozbeszerzési, kozbeszerzés targya szerinti
szakteriilet) kiviili kérdésben valaki a szakértelemmel birdé mellett szavaz, mentesiilhet a
felelosség aldl, amennyiben bizonyitott az, hogy az adott helyzetben a legnagyobb
kortiltekintéssel jart el.

77. Amennyiben a dontéshoz6 a javaslattevd dontési javaslatanak teljesen megfelelé dontést hoz,
mentestiilhet a feleldsség alol, amennyiben bizonyitott az, hogy az adott helyzetben a legnagyobb
kortiltekintéssel jart el.

VI. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat 2014. februar 28. napjan 1€p hatalyba. Rendelkezéseit a hatalyba 1épést kovetden
indult kozbeszerzési eljarasokban kell alkalmazni.
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1. melléklet
OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott

TIUIE Q(Z) vvieerieeiiieeieeeteeeete e et e et e e e teeeteeebeeesaseeasseeesseessseeesseeenseeensseesseennseessseesaseesnnseennses targyu
kozbeszerzési eljarasba

1. birdlobizottsagi tagként
2. nem biralobizottsagi tagként'

bevont személy a kozbeszerzésekrol szolo 2011. évi CVIIL torvény (Kbt.) 24. § (4) bekezdése
alapjan
kijelentem,

hogy velem szemben a Kbt. 24. §-ban meghatarozott Osszeférhetetlenségi ok, mint kizard
koriilmény nem all fenn.

Kijelentem, hogy az alabbi szakértelemmel rendelkezem:

1. kozbeszerzés targya szerinti szakértelem,
2. pénziigyi szakértelem,

3. jogi szakértelem,

4. kozbeszerzési szakértelem.”

Kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyt kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban
tudomésomra jutott, a mindenkor hatalyos jogszabalyok alapjan tizleti titoknak mindsiilé adatot,
valamint titoknak mindsiilé informaciokat titokként kezelem, az eljarassal kapcsolatos
kozbeszerzo6i titkot megdrzom, azt sem az eljaras befejezése eldtt, sem pedig azt kovetden
jogosulatlan személy tudomasara nem hozom.

Tudomassal birok az dsszeférhetetlenség fennallasanak és a titoktartasi kotelezettségem
megszegésének jogkdvetkezményeirdl, tovabba a felelosségemrol.

LajoSmiZSe, ...cc.eevveeeeeiieeiieiieieesee e

alairas

" A megfelelé6 megjelolends.
2 A megfeleld megjeldlends. Lehet tobb is.
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2. melléklet

AJANLATI DOKUMENTACIO MEGVASARLASANAK ES ATVETELENEK

IGAZOLASA

Lajosmizsei Koz0s Onkorményzati
Hivatal Irodéja igazolja,
hogy szamu

elnevezésti kozbeszerzési eljaras ajanlati dokumentéaciojanak
ellenértékét, Ft, azaz Ft-ot
a Ceg
[neve:
székhelye:
tel.: ]

képviseldje a mai napon befizette, igy a dokumentacid atvételére jogosult.

A fenti cég
Képviseldje alairasaval tanusitja, hogy az ajanlati dokumentaciot atvette.

Lajosmizse, év h6é  nap

Atadd Atvevd
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3. melléklet

AJANLATI DOKUMENTACIO ATVETELEROL NYILVANTARTAS

Nyilvantartas a

szamu,

elnevezési

kozbeszerzési eljaras ajanlati dokumentacigjat atvevokrol.

Sor-
szam

Cég neve,
telefonszama

,székhelye | Atvétel

(év,
nap,
perc)

idopontja

ho,
ora,

Atvétel
atvevo
beosztasa,

helye,
neve,

Befizetési
csekk
szama

10.

Lezarva: Lajosmizse,

h6  nap

ora,

perc.
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4. melléklet

ATVETELI JEGYZOKONYV

Késziilt:

(készités helye, készitd megnevezése)

(készités idOpontja: év, ho, nap, oOra,

perc).

Jelen vannak:
= Ajanlatkérd részérol:

»  Ajanlattevo részérol:

Targy:
szamu

elnevezési  kozbeszerzési  eljaras  ajanlatanak/  részvételi
jelentkezésének/ palyazatanak / egyéb beadvanyanak, / Kbt. 128. § (2) bekezdése szerinti
nyilatkozatdnak benytjtasa.*

(készitd megnevezése) ezennel tanusitja, hogy a

szamu

elnevezésti kdzbeszerzesi eljarassal kapcsolatos
cég
[neve:
székhelye:

]

ajanlatat / részvételi jelentkezését/ palyazatat/ egyéb beadvanyat, / a Kbt. 128. § (2) bekezdése
szerinti nyilatkozatat * év - ho
nap ora perckor , darab csomag

forméjéban atvette.
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Az ajanlatot/ részvételi jelentkezést/ palyazatot/ egyéb beadvanyt, / a Kbt. 128. § (2) bekezdése
szerinti nyilatkozatot személyesen hoztak.*

Az ajanlat/ részvételi jelentkezés/ palyazat / egyéb beadvany, / a Kbt. 128. § (2) bekezdése
szerinti nyilatkozat postai uton érkezett.*

A benytjtott ajanlat/ részvételi jelentkezés/ palyazat / egyéb beadvéany, / a Kbt. 128. § (2)
bekezdése szerinti nyilatkozat csomagolasa sértetlen.*

A benytjtott ajanlat/ részvételi jelentkezés/ palyazat / egyéb beadvany, / a Kbt. 128. § (2)
bekezdése szerinti nyilatkozat csomagolésa sérilt.*

Sériilés esetén annak jellege:

K.m.f.

alairas alairas
atado részérol atvevo részérol

*. a megfeleld részek alahuzandoak
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5. melléklet

BIRALATI LAP
(Kbt. 71. § (2) bekezdés a) pontja alapjan a legalacsonyabb 0sszegli ellenszolgaltatas értékelési
szempontjanak alkalmazésa esetén)
Kelt:
Kozbeszerzés szama:
Biralo neve:

A kozbeszerzés targya:
A Biralobizottsag tagjanak —az értékelési javaslatban foglaltak megismerését kovetd- javaslata az

ajanlattevd ajanlatanak / részvételi jelentkezésének/ palyazatdnak érvényességére vonatkozdan
(X-szel jelolve!):

Ajanlattevé Ervényes Ervénytelen

Ajanlattev 1.

Ajanlattevd 2.

Ervényes ajanlatot Székhelye Ellenszolgaltatas dsszege:
benyujté ajanlattevo

Ajénlattevd 1.

Ajanlattevo 2.
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6. melléklet

BIRALATI LAP
(Kbt. 71. § (2) bekezdés b) pontja alapjan az osszességében legelénydsebb ajanlat kivalasztasa
értékelési szempontjanak alkalmazésa esetén)
Kelt:
Kozbeszerzés szama:
Biralo neve:

A kozbeszerzés targya:
A Biralobizottsag tagjanak —az értékelési javaslatban foglaltak megismerését kovetd- javaslata az

ajanlattevd ajanlatanak / részvételi jelentkezésének/ palyazatdnak érvényességére vonatkozdan
(X-szel jelolve!):

Ajanlattevé Ervényes Ervénytelen

Ajanlattev 1.

Ajanlattevd 2.

Indokolas:
Az elbiralas A Ervényes ajanlatot Ervényes ajanlatot
részszempontjai |részszempontok |benyujté ajanlattevé benyujté ajanlattevo

sulyszamai neve, székhelye: neve, székhelye:

Ertékelési |Ertékelési |Ertékelési |Ertékelési
pontszam |pontszim |pontszam |pontszam
és sulyszam és sulyszam
szorzata szorzata

A sulyszammal szorzott értékelési
pontszamok dsszegei
ajanlattevonként:
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Indokolasok:
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